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Ill. OUTRAS DISPOSICIONS
CONSELLERIA DE PRESIDENCIA, XUSTIZA E DEPORTES

RESOLUCION do 23 de abril de 2025, da Direccién Xeral de Xustiza, pola
que se acorda o desefio e a estrutura da oficina xudicial para os tribunais de
instancia e os tribunais colexiados, de conformidade coas previsions contidas
na Lei organica 1/2025, do 2 de xaneiro, de medidas en materia de eficiencia do
servizo publico de xustiza.

A Lei organica 1/2025, do 2 de xaneiro, de medidas de eficiencia do servizo publico de
xustiza, modifica a Lei organica 6/1985, do 1 de xullo, do poder xudicial (en diante, LOPX),
para a implantacién dos tribunais de instancia e das oficinas de xustiza nos municipios,
modificando asi a estrutura organizativa da Administracion de xustiza mediante a creacion
e constitucion dos tribunais de instancia e a evolucion dos xulgados de paz a modernas
oficinas de xustiza nos municipios.

De conformidade co previsto no artigo 436.2 da LOPX, o desefo da oficina xudicial sera
flexible e a sua dimension e organizacién seran determinadas pola Administracion publica
competente, en funcién da actividade que deba desenvolver.

Doutra banda, o réxime de implantacion do novo modelo organizativo previsto na Lei or-
ganica 1/2025, do 2 de xaneiro, sera progresivo e gradual. Neste sentido, a sta disposicion
transitoria primeira establece as datas de constitucién dos tribunais de instancia en cada
partido xudicial, en atencién a tipoloxia de xulgados existentes. De igual modo, a dispo-
sicion transitoria quinta da dita lei organica declara que a implantacién da oficina xudicial
sera simultanea a dos tribunais de instancia, nos termos definidos na lei.

Co obxectivo de fixar o despregamento da oficina xudicial adaptada ao novo modelo
organizativo, a Conferencia Sectorial da Administracion de Xustiza aprobou no ano 2022
o modelo de referencia sobre a estrutura da devandita oficina, e esta aprobacion habilitou
o0 seu desenvolvemento mediante resolucion da autoridade competente de cada Admi-
nistracion con competencias en materia de xustiza, en virtude do disposto na disposicion
transitoria quinta da Lei organica 1/2025, do 2 de xaneiro.

A complexidade da reforma da oficina xudicial ten particular relevancia en Galicia polo
elevado numero de partidos xudiciais, a sua dispersion territorial e a sua diferente tipoloxia.

A dotacion do persoal, o desenvolvemento do proceso de ordenacion deste e a sua in-
tegracion na nova organizacion realizaranse a través das relacions de postos de traballo,
que substituiran o antigo sistema de cadros de persoal.
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Asi, en virtude do establecido no artigo 20.1 do Estatuto de autonomia de Galicia e da
transferencia de funciéns 8 Comunidade Auténoma de Galicia en materia de medios per-
soais ao servizo da Administracion de xustiza, realizada a través do Real decreto 2397/1996,
do 22 de novembro, e asumida pola Xunta de Galicia a través do Decreto 438/1996, o
persoal funcionario do corpo de médicos forenses e dos corpos de xestion procesual e ad-
ministrativa, de tramitacion procesual e administrativa e mais de auxilio xudicial dependen
organicamente da Comunidade Auténoma. Esta dependencia instruméntase a través da
Conselleria de Presidencia, Xustiza e Deportes, a cal lle corresponden as competencias
nesta materia de conformidade co Decreto 136/2024, do 20 de maio, polo que se establece
a estrutura organica da Conselleria de Presidencia, Xustiza e Deportes.

Xa que logo, en atencién ao que se acaba de expofier, e en virtude do disposto na dis-
posicién transitoria quinta da Lei organica 1/2025, do 2 de xaneiro,

DISPONO:

Aprobar a estrutura que comprende o desefio, dimensidn e organizacion das oficinas
xudiciais correspondentes aos tribunais colexiados e tribunais de instancia en Galicia.

Estrutura da oficina xudicial para os tribunais colexiados
e tribunais de instancia en Galicia

CAPITULO |
Disposicions xerais

Artigo 1. Obxecto da resolucion

Esta resolucion ten por obxecto a determinacion e asignacion dos modelos de estrutura
e organizacion da oficina xudicial que asiste os drganos xudiciais incluidos dentro do seu
ambito de aplicacion.

A Conselleria de Presidencia, Xustiza e Deportes tomou como referencia para o desefio
da nova oficina xudicial en Galicia a proposta incluida no Modelo de referencia de oficina
xudicial e mais no Modelo de referencia de relaciéns de postos de traballo da oficina xudi-
cial, aprobados en Conferencia Sectorial da Administracion de Xustiza.

Artigo 2. Ambito de aplicacion

O ambito de aplicacion desta resolucion esténdese a todas as oficinas xudiciais que
serven de soporte e apoio aos tribunais de instancia en Galicia e as audiencias provinciais,
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asi como as oficinas que realizan esa mesma funcién respecto do Tribunal Superior de
Xustiza de Galicia.

Artigo 3. Aspectos xerais sobre a estrutura da oficina xudicial

3.1. A actividade da oficina xudicial, definida pola aplicacién das leis procesuais, realiza-
rase a través dos servizos comuns, que comprenderan os servizos comuns de tramitacion
e, se for o caso, aqueloutros servizos comuns que se determine, onde se integran os pos-
tos de traballo vinculados funcionalmente por razén das suas tarefas.

3.2. Os servizos comuns poderanse estruturar en areas e equipos consonte o previsto
nos artigos 436 e 437 da LOPX, no artigo 39.bis do Real decreto 1451/2005, do 27 de
decembro, polo que se aproba o Regulamento de ingreso, provision de postos de traballo
e promocion profesional do persoal funcionario ao servizo da Administracion de xustiza, e
nos modelos de referencia de oficina xudicial.

3.3. Para a determinacion da tipoloxia e estrutura da oficina xudicial e das funciéns do
persoal pertencente aos corpos de persoal funcionario ao servizo da Administracién de
xustiza das oficinas xudiciais dos partidos xudiciais incluidos no anexo Il, atenderase ao
previsto na LOPX e ao que se determine nas especificacions contidas nas relacions de
postos de traballo (en diante, RPT) de cada centro de destino e nesta resolucion.

3.4. En calquera caso, a actividade da oficina realizarase conforme o previsto nos pro-
tocolos de actuaciéon que aprobara a persoa titular da Secretaria de Goberno, de acordo
co Regulamento organico do corpo de secretarios xudiciais, aprobado polo Real decre-
to 1608/2005, do 30 de decembro.

3.5. No caso de postos de xefatura desempenados por persoal dos corpos xerais, as
decisidons que lles correspondan non vincularan os letrados e letradas da Administracion
de xustiza.

Artigo 4. Definicién das unidades que se integran na oficina xudicial

A estrutura das oficinas xudiciais a que se refire esta resolucién definese pola identifica-
cion dos seguintes elementos:

4 .1. Servizos comuns. Todas as oficinas xudiciais contaran cun servizo comun de trami-
tacion. Estas oficinas poderan tamén contar cun servizo comun xeral e, ademais, cun ser-
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vizo comun de execucion. A existencia ou non destes servizos determinara a identificacion
desa oficina conforme os modelos que se indican no anexo | desta resolucién.

4.2. Areas. Alguns servizos comuins poderanse dividir en areas, & fronte das cales exis-
tira unha xefatura de area, encargada de coordinar a actividade do persoal integrado nela,
asi como dos diferentes equipos e grupos de traballo que se organicen para a prestacion
dos servizos. A existencia destas areas permitira a identificacion dos diferentes subtipos
recollidos no anexo | desta resolucion.

4.3. Equipos e grupos de traballo. Poderanse crear equipos e grupos de traballo para
facilitar o desenvolvemento da actividade nos diferentes servizos comuns e, de ser o caso,
areas que se constituan. Estes equipos e grupos teran un caracter estritamente funcional,
sen que tenan reflexo explicito nas RPT, salvo polo que respecta a identificacion dos pos-
tos de xefatura de equipo que, se for o caso, determinen estas.

CAPITULO II
Servizos comuns de tramitacion

Artigo 5. Concepto e dotacion de postos

O servizo comun de tramitacién é aquela unidade da oficina xudicial que realiza todas
as funciéns requiridas para a ordenacion do procedemento.

Cada servizo comun de tramitacion esta integrado polos postos que determinen as co-
rrespondentes RPT reservados a persoal funcionario dos seguintes corpos ao servizo da
Administracién de xustiza en Galicia:

a) Corpo de xestidon procesual e administrativa.
b) Corpo de tramitacion procesual e administrativa.
c¢) Corpo de auxilio xudicial, cando non se constituise un servizo comun xeral.

A direccion de cada servizo comun de tramitacién, determinada segundo o0 que se es-
tableza nas RPT incumbencia do ministerio competente en materia de xustiza, correspon-
dera a un letrado ou letrada da Administracién de xustiza, de quen dependeran funcional-
mente os letrados, letradas e persoal da Administracién de xustiza destinados nos postos
de traballo directivos e operativos en que aquel se ordene.
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Cando o servizo comun se estruture en areas, a fronte de cada unha establecerase
unha xefatura de area para coordinar a actividade do persoal integrado nela, asi como dos
diferentes equipos e grupos de traballo que se organicen para a prestacién dos servizos. A
mesma funcion de coordinacion teran as persoas que, consoante o que recollan as corres-
pondentes RPT, ocupen postos de persoal adxunto a direccion do servizo comun cando
non se constituisen areas.

No anexo |l desta resolucion identificanse as oficinas xudiciais cuxos servizos comuns
de tramitacion estan estruturados en areas.

Artigo 6. Servizos que prestan os servizos comuns de tramitacion

6.1. Nos servizos comuns de tramitacion, en coordinacion cos outros servizos comuns
da oficina xudicial, prestaranse os seguintes servizos para a ordenacion, xestion e tramita-
cion dos procedementos en fase declarativa:

a) A admisiéon dos escritos iniciadores do procedemento en todas as ordes xurisdicio-
nais, de conformidade coas leis de procedemento.

b) Cando corresponda, a dacién de conta ao xuiz, xuiza, maxistrado, maxistrada, le-
trada ou letrado da Administracion de xustiza a quen lle correspondera por reparticién o
escrito iniciador, para que resolva sobre a admision ou inadmision.

c) Dar apoio a xuices, xuizas, maxistrados, maxistradas, letradas e letrados da Adminis-
tracion de xustiza na practica de cantas actuacions sexan da sta competencia, asistindo a
estes na elaboracién das resolucions que lles correspondan.

d) A prestacién do servizo de garda en todas as ordes xurisdicionais.

e) A ordenacion, xestion e tramitacion do procedemento en fase declarativa.
f) A ordenacién, xestién e tramitacion dos recursos.

g) O control da firmeza, recursos e arquivamento.

h) A xestion da conta de depdsitos e consignaciéns xudiciais.

i) A xestién e coordinacion da axenda de sinalamentos relativos a xuizos, vistas e com-
parecencias.
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j) O control e seguimento de citacions, emprazamentos e prazos procesuais.

k) O mantemento e conservacién dos expedientes xudiciais en tramite, calquera que
sexa o seu soporte, fisico ou electrénico.

[) A realizacién das actuacions que sexan precisas con outras administracions e rexis-
tros publicos para a indagacion domiciliaria, patrimonial ou de calquera outra clase con
vistas a ordenacion, xestion e tramitacion dos procedementos.

m) No ambito mercantil, e con relacion aos procedementos concursais, a ordenacion,
xestion e tramitacion do procedemento atribuida ao servizo comun de tramitacion estende-
ranse a fase de liquidacion do concurso contida na normativa concursal.

n) No ambito xurisdicional de vixilancia penitenciaria, a ordenacién, xestion e tramitacion
do procedemento correspondente ao servizo comun de tramitacion estenderanse ata a
finalizacién do procedemento e o seu arquivamento.

f) A colaboracion requirida para posibilitar a adecuada extraccién automatizada dos
datos necesarios para o cumprimento das obrigas estatisticas publicas, incluindo a estatis-
tica xudicial e as explotaciéns vinculadas as necesidades de xestiéon das administracions
publicas competentes, nos termos establecidos na LOPX.

0) Calquera outro servizo previsto na normativa que resulte de aplicacién ou que poi-
da identificarse nos protocolos de actuacién e na documentacion organizativa, incluido o
apoio gobernativo de conformidade co establecido no artigo 23.

6.2. Cando non se creara na oficina xudicial un servizo comun xeral, o servizo comun de
tramitacion asumira a prestacion dos seguintes servizos de caracter transversal ou xeral:

6.2.1. Servizos de rexistro e reparticion:

a) A recepcidn, rexistro e reparticion, entre os érganos xudiciais a que dea servizo, de
toda clase de escritos iniciadores, de acordo co que establezan as normas de reparticion.

b) A recepcién de escritos de tramite, e doutra documentacion, dirixidos aos 6rganos
xudiciais do seu ambito, e o primeiro tratamento da documentacién presentada.

c) A documentacion, en particular a expedicion de dilixencias e recibos de presentacion
€ comparecencia como parte, asi como calquera outro de natureza analoga.
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d) O apoio na elaboracion e redaccion de acordos gobernativos en materia de reparti-
cion.

e) O apoio ao rexistro do servizo de garda.
f) Calquera servizo analogo aos anteriores.
6.2.2. Servizos de actos de comunicacion e execucion:

a) A practica dos actos de comunicacién e de execucién materiais que os érganos xu-
diciais tefian que realizar no municipio en que radique a sua sede, nas demais localidades
do partido xudicial e nos centros penitenciarios. Exceptuanse os actos de comunicacion
cuxa practica estea encomendada as oficinas de xustiza nos municipios ou as agrupacions
de oficinas de xustiza do devandito partido xudicial cando nelas preste servizo persoal da
Administracion de xustiza, caso en que a practica do acto de comunicacion correspondera
directamente a estas oficinas.

b) A recepcion de correo e distribucion do correo postal. Tamén teran encomendada a
recollida dos sobres do correo de saida, e elaboraran as listaxes para a sua remision elec-
trénica ao servizo de Correos ou de mensaxaria utilizado na sede.

c) A xestion e utilizacién das valixas para a recepcion e envio de documentacién a outras
oficinas ou servizos da Administracion de xustiza.

d) Calquera outro servizo analogo aos anteriores.
6.2.3. Servizos relacionados coa prestacion e solicitude do auxilio xudicial:

a) A recepcidn e tramitacion, ata que proceda a sua devolucion, das peticiéns de auxilio
xudicial ou das solicitudes de cooperacion xudicial nacional ou internacional.

b) Calquera outro servizo analogo.

6.2.4. Servizos relacionados coa atencion & cidadania, a profesionais e a persoas liti-
gantes:

a) A atencién das solicitudes de informacion xeral que se reciban por calquera canle de
comunicacion: presencial, telefénica, en formato papel ou en formato electrénico.
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b) A atencion das solicitudes de informacion especifica sobre procesos xudiciais que
realicen persoas que tefian a calidade de parte procesual ou 0os seus representantes, pro-
fesionais que asuman a sua representacion ou a stua defensa nun procedemento e persoas
interesadas cando se aprecie un interese lexitimo para obter a informacion.

¢) Recepcioén dos formularios de queixas, reclamacions, denuncias sobre o funciona-
mento dos servizos comuns do partido xudicial e suxestidons que se presenten, dandolles o
curso que corresponda conforme o seu contido e a tramitacién que, se for o caso, proceda,
de conformidade co establecido na LOPX e nas suas normas de desenvolvemento.

d) A atencion a peticidns de informacion das vitimas do delito de forma coordinada coa
oficina de asistencia as vitimas do delito do partido xudicial ou da provincia.

e) A remision das estatisticas relacionadas coa asistencia & cidadania e as vitimas de
forma dixital e en documento asinado electronicamente.

f) A atencion a peticions de informacion sobre medios adecuados de solucién de contro-
versias, en coordinacion coa Administracion prestacional competente.

g) Os servizos administrativos relacionados coa Administraciéon de xustiza previstos no
artigo 439 quater da LOPX.

h) Calquera outro servizo analogo aos anteriores.
6.2.5. Servizos transversais ou xerais:

a) O servizo xeral de apoio a actividade da oficina xudicial por parte do persoal de auxilio
xudicial. Este apoio prestarase tamén para auxilio a oficina do Rexistro Civil do respectivo
partido xudicial, nos termos que precise o correspondente protocolo de actuacion.

b) A xestion de salas de vistas e salas multiusos.

¢) O arquivo de xestion: recepcion, conservacion, custodia, clasificacion e remision dos
procedementos xudiciais e das pezas de conviccion e efectos dos procedementos dos 6r-
ganos xudiciais a que estende o seu ambito de actuacion.

d) A identificacion e relacién dos expedientes e documentacion obxecto de expurgacion
ou destrucion, segundo a normativa vixente.
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e) A xestion dos depdsitos e consignacions xudiciais realizados antes de iniciarse un
procedemento xudicial, asi como a expedicién de mandamentos e transferencias que pro-
cedan conforme a normativa aplicable e os acordos que se adopten.

f) A xestidn das listas de peritos xudiciais e 0 seguimento das asignaciéns efectuadas.

g) O apoio gobernativo, a través da asistencia as presidencias dos 6rganos colexiados
e dos tribunais de instancia aos cales presten servizo.

h) A coordinacion coa oficina fiscal.
i) Calgquera outro servizo analogo aos anteriores.

6.3. Cando na oficina xudicial non se creara un servizo comun de execucion, o servizo
comun de tramitacion asumira os seguintes servizos en atencidon aos érganos xudiciais a
que preste apoio:

6.3.1. En todas as ordes xurisdicionais:

a) Dacion de conta ao xuiz, xuiza ou tribunal dos escritos iniciadores dos procesos de
execucion en todas as ordes xurisdicionais, unha vez verificado que cumpren os requisitos
de admisibilidade que correspondan e de conformidade coas leis de procedemento.

b) Tramitacion e resolucién das incidencias que hai que sanear derivadas do exame da
demanda executiva por parte da persoa titular do érgano xudicial, asi como as cuestions
procesuais previas a admision.

c) Asistir os xuices, xuizas, maxistrados, maxistradas, letradas e letrados da Administra-
cion de xustiza na elaboracion das resolucions de admision ou de inadmisién do escrito ini-
ciador do proceso de execucién e en cantas outras actuaciéns foren da sia competencia.

d) Ditar o decreto de medidas executivas cando cumpra conforme o previsto nas leis
procesuais e dar a tramitacion que corresponda para executar as medidas acordadas.

e) Tramitacion e, se for o caso, xestion da solicitude inicial de execucién provisional.

f) Tramitacion de incidencias procesuais que se produzan na execucion de resolucions
xudiciais.
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g) Ordenacion, xestion e tramitacion dos recursos interpostos fronte as resoluciéns que
se diten no proceso de execucion e dos seus incidentes.

h) Realizacion das actuacions que sexan precisas con outras administracions e rexistros
publicos para a indagacién domiciliaria, patrimonial ou de calquera outra clase con vistas a
ordenacion, xestidon e tramitacién dos procedementos.

i) Realizacion dos tramites necesarios para a adopcién de medidas alternativas a poxa
xudicial nos supostos de execucidéns non pecuniarias, € se se desatendeu o requirimento,
actuacions procedentes por instancia do executante.

j) Control e seguimento de sinalamentos, citaciéns, emprazamentos e prazos do proce-
so de execucién e dos seus incidentes.

k) Control de execuciéns inactivas para impulso xudicial ou para acordar o arquivamento
provisional ou definitivo.

I) Xestion e coordinacion da axenda de sinalamentos relativos a xuizos, vistas e compa-
recencias de procesos de execucion e dos seus incidentes mediante un sistema de axenda
informatica.

m) Mantemento e conservacién dos expedientes xudiciais en tramite, calquera que sexa
0 seu soporte, fisico ou electronico.

n) Xestiéon da conta de depdsitos e consignaciéns xudiciais no ambito do proceso de
execucion.

i) Calquera outro servizo previsto na normativa que resulte de aplicacion ou que poida
identificarse nos protocolos de actuacién e na documentacion organizativa, sempre que
sexa conforme coa natureza do servizo comun de execucion.

6.3.2. Na orde xurisdicional penal e de menores, en particular, ademais dos anteriores:

a) A tramitacion de mandamentos de prision ou, se for o caso, de ordes de busca e cap-
tura ditadas en fase de execucion.

b) A tramitacion de medidas de internamento de menores e doutras medidas de execu-
cion de resoluciéns ditadas en materia de responsabilidade penal e civil dos menores.
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c) A tramitacién de mandamentos de liberdade e do cesamento de medidas privativas ou
limitativas de dereitos ou liberdades acordadas en procesos penais.

d) A tramitacién da suspension das penas e indultos.
e) A tramitacion da acumulacion de penas.

f) A realizacién dos tramites necesarios para a execucién das penas privativas de
dereitos.

g) A realizacion dos tramites necesarios para poder levar a efecto a liquidacion de con-
denas e a substitucién de penas.

h) A tramitacion de todas as actuacidéns necesarias para facer efectivas as responsabili-
dades pecuniarias de toda clase e daquelas precisas para dar o destino legal as cantidades
obtidas.

i) A tramitacion da retencion de permisos oficiais e comunicacions subseguintes.

j) As consultas de rexistros publicos requiridas para a tramitacion do proceso de exe-
cucién e anotacioéns, actualizaciéns e comunicacions aos rexistros publicos, conforme o
previsto nas leis procesuais e administrativas.

k) Calquera outra funcién de execucion que se leve a cabo en coordinacion cos demais
servizos comuns da oficina xudicial.

Artigo 7. Funciéns que desenvolve o persoal destinado nos servizos comuns de tra-
mitacion

7.1. En postos de direccién ou xefatura:

a) Xefatura de area. As persoas que ocupen a xefatura de area realizaran as funciéns de
organizacion, xestién, inspeccién e coordinacién de todo o persoal destinado nese servizo
comun, xa sexa directamente, xa sexa a través da coordinacion dos diferentes equipos ou
grupos de traballo funcionais en que se estruture a area da sta competencia.

Esas mesmas funcions seran exercidas polas persoas que, consoante o que recollan
as correspondentes RPT, ocupen postos de persoal adxunto a direccion do servizo comun
cando non se constituiran areas.
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b) Xefatura de equipo. Os xefes ou xefas de equipo realizaran as funciéns de organi-
zacion, xestion, inspeccién e coordinacién de todo o persoal destinado nese equipo, xa
sexa sobre eles directamente, xa sexa a través da coordinacion dos diferentes grupos de
traballo funcionais que determinen os protocolos de actuacién ou a través das instrucions
ditadas polos postos de direccion ou xefatura que determine o correspondente protocolo
de actuacion.

As persoas que ocupen as xefaturas de area ou de equipo realizaran, igualmente, no
ambito procesual as funciéons que legalmente correspondan aos corpos dos cales sexan
membros.

7.2. En postos xenéricos:

a) Persoal do corpo de xestidon procesual e administrativa. As persoas que, pertencen-
do a este corpo, ocupen postos xenéricos colaboraran na actividade procesual de nivel
superior e realizaran as tarefas procesuais que lles encomenden sobre aquelas materias
propias dos servizos comuns de tramitacion a que se refire o artigo anterior, nos termos
previstos no artigo 476 da LOPX.

b) Persoal do corpo de tramitacién procesual e administrativa. As persoas que pertenzan
a este corpo e ocupen postos xenéricos realizaran cantas actividades lles sexan encomen-
dadas que tefhan caracter de apoio a xestién procesual, segundo o nivel de especializacion
do posto desempenado, nos termos previstos no artigo 477 da LOPX, sobre aquelas ma-
terias propias dos servizos que prestan os servizos comuns de tramitacién a que se refire
o artigo anterior.

c) Persoal do corpo de auxilio xudicial. As persoas que pertenzan a ese corpo e ocupen
postos xenéricos no servizo comun de tramitacién onde non exista servizo comun xeral
realizaran cantas actividades lles sexan encomendadas que tefian caracter de auxilio a
actividade dos érganos xudiciais e as oficinas xudiciais que lles prestan servizo, nos termos
previstos no artigo 478 da LOPX.

CAPITULO Il
Servizos comuns xerais

Artigo 8. Concepto e dotacion de postos

O servizo comun xeral é aquela unidade da oficina xudicial que realiza labores cen-
tralizados e de caracter transversal non encomendados expresamente a outros servizos
comuns procesuais.
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Cada servizo comun xeral esta integrado polos postos que determinen as correspon-
dentes RPT reservados a persoal funcionario dos seguintes corpos ao servizo da Adminis-
tracion de xustiza en Galicia:

a) Corpo de xestion procesual e administrativa.
b) Corpo de tramitacion procesual e administrativa.
¢) Corpo de auxilio xudicial.

A fronte do servizo comun xeral habera un letrado ou letrada da Administracién de xusti-
za, que ocupara o posto de director ou directora de servizo segundo o que se estableza nas
RPT incumbencia do ministerio competente en materia de xustiza, de quen dependeran
funcionalmente os letrados, letradas e persoal da Administracion de xustiza destinados nos
postos de traballo directivos e operativos en que aquel se ordene.

Cando o servizo comun se estruture en areas, a fronte de cada unha establecerase
unha xefatura de area para coordinar a actividade do persoal integrado nela, asi como dos
diferentes equipos e grupos de traballo que se organicen para a prestacion dos servizos. A
mesma funcion de coordinacion teran as persoas que, consoante o que recollan as corres-
pondentes RPT, ocupen postos de persoal adxunto a direccion do servizo comun cando
non se constituiran areas.

No anexo |l desta resolucion identificanse as oficinas xudiciais cuxos servizos comuns
xerais estan estruturados en areas.

Artigo 9. Servizos que prestan os servizos comuns xerais
9.1. Servizos de rexistro e reparticion:

a) A recepcion, rexistro e reparticién, entre os érganos xudiciais aos cales dean servizo,
de toda clase de escritos iniciadores, de acordo co que establezan as normas de reparti-
cion.

b) A recepcién de escritos de tramite, e doutra documentacion, dirixidos aos 6rganos
xudiciais do seu ambito, e o primeiro tratamento da documentacién presentada.

c) A documentacion, en particular a expedicion de dilixencias e recibos de presentacion
€ comparecencia como parte, asi como calquera outro de natureza analoga.
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d) O apoio na elaboracion e redaccion de acordos gobernativos en materia de reparti-
cion.

e) O apoio ao rexistro do servizo de garda.

f) Calquera servizo analogo aos anteriores.

9.2. Servizos de actos de comunicacion e execucion:

a) A practica dos actos de comunicacién e de execucién materiais que os érganos xu-
diciais tenan que realizar no municipio en que radique a sua sede, nas demais localidades
do partido xudicial e nos centros penitenciarios. Exceptianse os actos de comunicacion
cuxa practica estea encomendada as oficinas de xustiza nos municipios ou as agrupacions
de oficinas de xustiza do devandito partido xudicial cando nelas preste servizo persoal da
Administracion de xustiza, caso en que a practica do acto de comunicacion correspondera
directamente a estas oficinas.

b) A recepcion de correo e distribucion do correo postal. Tamén teran encomendada a
recollida dos sobres do correo de saida e elaboraran as listaxes para a sua remision elec-

trénica ao servizo de Correos ou de mensaxaria utilizado na sede.

c) A xestion e utilizacién das valixas para a recepcion e envio de documentacién a outras
oficinas ou servizos da Administracion de xustiza.

d) Calquera outro servizo analogo aos anteriores.
9.3. Servizos relacionados coa prestacion e solicitude do auxilio xudicial:

a) Arecepcion e tramitacion, ata que proceda a sua devolucién, das peticions de auxilio
xudicial ou das solicitudes de cooperacion xudicial nacional ou internacional.

b) Aremision, se for o caso, ao servizo comun que sexa competente por razén do obxec-

to da solicitude.

c) Calquera outro servizo analogo.
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9.4. Servizos relacionados coa atencién a cidadania, a profesionais e a persoas litigan-
tes:

a) A atencién das solicitudes de informacion xeral que se reciban por calquera canle de
comunicacion: presencial, telefonica, en formato papel ou en formato electrénico.

b) A atencion das solicitudes de informacion especifica sobre procesos xudiciais que
realicen persoas que tefian a calidade de parte procesual ou os seus representantes, pro-
fesionais que asuman a sua representacion ou a stua defensa nun procedemento e persoas
interesadas cando se aprecie un interese lexitimo para obter a informacion.

¢) Recepcioén dos formularios de queixas, reclamacions, denuncias sobre o funciona-
mento dos servizos comuns do partido xudicial e suxestidns que se presenten, dandolles o
curso que corresponda conforme o seu contido e a tramitacién que, de ser o caso, proceda,
de conformidade co establecido na LOPX e nas suas normas de desenvolvemento.

d) En coordinacion coas oficinas de asistencia as vitimas, a acollida e das vitimas dos
delitos e o fornecemento de informacidn, asi como a apertura e rexistro do seu expediente
e a derivacion destas as oficinas de asistencia a vitima.

As actuacions coa vitima poderan realizarse de xeito presencial ou telematico.

e) A remision das estatisticas relacionadas coa asistencia a cidadania e as vitimas de
forma dixital e en documento asinado electronicamente.

f) A atencion a peticions de informacion sobre medios adecuados de solucion de contro-
versias, en coordinacion coa Administracion prestacional competente.

g) Os servizos administrativos relacionados coa Administracion de xustiza previstos no
artigo 439 quater da LOPX.

h) Calquera outro servizo analogo aos anteriores.
9.5. Servizos transversais ou xerais:

a) O servizo xeral de apoio a actividade da oficina xudicial por parte do persoal de auxilio
xudicial. Este apoio prestarase tamén para auxilio a oficina do Rexistro Civil do respectivo
partido xudicial, nos termos que precise o correspondente protocolo de actuacion.

b) A xestion de salas de vistas e salas multiusos.
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c) O arquivo de xestidn: recepcion, conservacion, custodia, clasificacion e remision dos
procedementos xudiciais e das pezas de conviccion e efectos dos procedementos dos 6r-
ganos xudiciais a que estende o seu ambito de actuacion.

d) A identificacion e relacién dos expedientes e documentacion obxecto de expurgacion
ou destrucion, segundo a normativa vixente.

€) A xestion da conta de depdsitos e consignacions xudiciais para o tratamento dos in-
gresos que non van dirixidos a ningun procedemento xudicial xa iniciado.

f) A elaboracion das listas de peritos xudiciais a que se refire o artigo 341 da Lei de
axuizamento civil e o seguimento das asignaciéns efectuadas polos érganos do partido
xudicial.

g) A asistencia a oficina do Tribunal do Xurado.
h) A coordinacion coa oficina fiscal.

i) A colaboracién requirida para posibilitar a adecuada extraccion automatizada dos da-
tos necesarios para o cumprimento das obrigas estatisticas publicas, incluindo a estatistica
xudicial e as explotaciéns vinculadas as necesidades de xestidn das administraciéns publi-
cas competentes, nos termos establecidos na LOPX.

j) Calquera outro servizo analogo aos anteriores, incluido o apoio gobernativo de confor-
midade co establecido no artigo 23.

Artigo 10. Funciéns que desenvolve o persoal destinado nos servizos comuns xerais
10.1. En postos de direccidon ou xefatura:

a) Xefatura de area. As persoas que ocupen a xefatura de area realizaran as funciéns de
organizacion, xestién, inspeccién e coordinacién de todo o persoal destinado nese servizo
comun, xa sexa directamente, xa sexa a través da coordinacién dos diferentes equipos ou
grupos de traballo funcionais en que se estruture a area da stia competencia.

Esas mesmas funcions seran exercidas polas persoas que, consoante o que recollan
as correspondentes RPT, ocupen postos de persoal adxunto a direccion do servizo comun
cando non se constituiran areas.

b) Xefatura de equipo. Os xefes ou xefas de equipo realizaran as funciéns de organi-
zacion, xestion, inspeccion e coordinacién de todo o persoal destinado nese equipo, xa

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




<
=
[oR
X
3
=
[e0)
2]
X
=
3
o))
c
—
P
N
b
[ce}
9]
<
N
«©
<
k=
X
—
<
]
o}
Q
w
>
@)

Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 86 Mércores, 7 de maio de 2025 Pax. 25838

sexa sobre eles directamente, xa sexa a través da coordinacion dos diferentes grupos de
traballo funcionais que determinen os protocolos de actuacién ou a través das instrucions
ditadas polos postos de direccion ou xefatura que determine o correspondente protocolo
de actuacion.

10.2. En postos xenéricos:

a) Persoal do corpo de xestidn procesual e administrativa. As persoas que, pertencen-
do a este corpo, ocupen postos xenéricos colaboraran na actividade procesual de nivel
superior e realizaran as tarefas procesuais que lles sexan encomendadas sobre aquelas
materias propias dos servizos comuns a que se refire o artigo anterior, nos termos previstos
no artigo 476 da LOPX.

b) Persoal do corpo de tramitaciéon procesual e administrativa. As persoas que perten-
zan a este corpo e ocupen postos xenéricos realizaran cantas actividades lles sexan en-
comendadas que tefian caracter de apoio a xestion, segundo o nivel de especializacion do
posto desempefado, nos termos previstos no artigo 477 da LOPX, sobre aquelas materias
propias dos servizos que prestan os servizos comuns de tramitacion.

c¢) Persoal do corpo de auxilio xudicial. As persoas que pertenzan a este corpo e ocu-
pen postos xenéricos realizaran cantas actividades lles sexan encomendadas que tefian
caracter de auxilio a actividade dos 6rganos xudiciais e as oficinas xudiciais que lles pres-
tan servizo, nos termos previstos no artigo 478 da LOPX. Entre outras, correspondera ao
persoal deste corpo o labor de auxilio ao servizo de garda nos termos previstos na norma-
tiva vixente, que se coordinara desde o servizo comun xeral entre as persoas que ocupen
postos identificados na RPT coa especificacion «Garday.

CAPITULO IV
Servizos comuns de execucion

Artigo 11. Concepto e dotacion de postos

O servizo comun de execucion é aquela unidade da oficina xudicial que realiza todas as
funcions requiridas para a ordenacién dos procesos de execucion.

Cada servizo comun de execucion esta integrado polos postos que determinen as co-
rrespondentes RPT reservados a persoal funcionario dos seguintes corpos ao servizo da
Administracién de xustiza en Galicia:

a) Corpo de xestién procesual e administrativa.
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b) Corpo de tramitacion procesual e administrativa.

A fronte de cada servizo comun de execucién habera un letrado ou letrada segundo o
que se estableza nas RPT incumbencia do ministerio competente en materia de xustiza,
de quen dependeran funcionalmente os letrados, letradas e persoal da Administracion de
xustiza destinados nos postos de traballo directivos e operativos en que aquel se ordene.

Cando o servizo comuUn se estruture en areas, a fronte de cada unha establecerase
unha xefatura de area para coordinar a actividade do persoal integrado nela, asi como dos
diferentes equipos e grupos de traballo que se organicen para a prestacién dos servizos. A
mesma funcion de coordinacién teran as persoas que, consoante o que recollan as corres-
pondentes RPT, ocupen postos de persoal adxunto a direccidon do servizo comun cando

non se constituiran areas.

No anexo |l desta resolucion identificanse as oficinas xudiciais cuxos servizos comuns

de execucion estan estruturados en areas.

Artigo 12.  Servizos que prestan os servizos comuns de execucion

12.1. Para todas as ordes xurisdicionais:

a) Dacion de conta ao xuiz, xuiza ou tribunal dos escritos iniciadores dos procesos de
execucion en todas as ordes xurisdicionais, unha vez verificado que cumpren os requisitos
de admisibilidade que correspondan e de conformidade coas leis de procedemento.

b) Tramitacién e resolucién das incidencias que hai que sanear derivadas do exame da
demanda executiva por parte da persoa titular do 6rgano xudicial, asi como das cuestiéns
procesuais previas a admision.

c) Asistir os xuices, xuizas, maxistrados, maxistradas letradas e letrados da Administra-
cion de xustiza na elaboracion das resolucions de admisién ou de inadmision do escrito ini-

ciador do proceso de execucién e en cantas outras actuaciéns foren da sia competencia.

d) Ditar o decreto de medidas executivas cando cumpra conforme o previsto nas leis
procesuais e dar a tramitacién que corresponda para executar as medidas acordadas.
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e) Tramitacion e, se for o caso, xestion da solicitude inicial de execucién provisional.

f) Tramitacion de incidencias procesuais que se produzan na execucion de resolucions
xudiciais.

g) Ordenacién, xestién e tramitacidon dos recursos interpostos fronte as resolucions que
se diten no proceso de execucion e dos seus incidentes.

h) Realizar as actuacions que sexan precisas con outras administracions e rexistros
publicos para a indagacién domiciliaria, patrimonial ou de calquera outra clase con vistas a
ordenacion, xestidon e tramitacién dos procedementos.

i) Realizacion dos tramites necesarios para a adopcién de medidas alternativas a poxa
xudicial nos supostos de execucidns non pecuniarias e, se se desatendeu o requirimento,
actuacions procedentes por instancia do executante.

j) Control e seguimento de sinalamentos, citacions, emprazamentos e prazos do proce-
so de execucion e dos seus incidentes.

k) Control de execuciéns inactivas para impulso xudicial ou para acordar o arquivamento
provisional ou definitivo.

[) Xestion e coordinacion da axenda de sinalamentos relativos a xuizos, vistas e compa-
recencias de procesos de execucion e dos seus incidentes mediante un sistema de axenda
informatica.

m) Mantemento e conservacion dos expedientes xudiciais en tramite calquera que sexa
0 seu soporte, fisico ou electronico.

n) Xestién da conta de depdsitos e consignacions xudiciais no ambito do proceso de
execucion.

f) A colaboracion requirida para posibilitar a adecuada extraccién automatizada dos
datos necesarios para o cumprimento das obrigas estatisticas publicas, incluindo a estatis-
tica xudicial e as explotaciéns vinculadas as necesidades de xestion das administracions
publicas competentes, nos termos establecidos na LOPX.
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o) Calquera outro servizo previsto na normativa que resulte de aplicacion ou que poi-
da identificarse nos protocolos de actuacién e na documentacion organizativa, incluido o
apoio gobernativo de conformidade co establecido no artigo 23.

12.2. Na orde xurisdicional penal e de menores, en particular, ademais dos anteriores:

a) A tramitacion de mandamentos de prision ou, se for o caso, de ordes de busca e cap-
tura ditadas en fase de execucion.

b) A tramitacion de medidas de internamento de menores e doutras medidas de execu-
cion de resolucions ditadas en materia de responsabilidade penal e civil dos menores.

c) A tramitacién de mandamentos de liberdade e do cesamento de medidas privativas ou
limitativas de dereitos ou liberdades acordadas en procesos penais.

d) A tramitacién da suspension das penas e indultos.
e) A tramitacion da acumulacion de penas.

f) A realizacién dos tramites necesarios para a execucion das penas privativas de
dereitos.

g) A realizacion dos tramites necesarios para poder levar a efecto a liquidacion de con-
denas e a substitucién de penas.

h) A tramitacion de todas as actuacidéns necesarias para facer efectivas as responsabili-
dades pecuniarias de toda clase e daquelas precisas para dar o destino legal as cantidades
obtidas.

i) A tramitacién da retencidén de permisos oficiais e comunicacions subseguintes.
j) As consultas de rexistros publicos requiridas para a tramitacion do proceso de exe-
cucion e anotacions, actualizaciéns e comunicacions aos rexistros publicos, conforme o

previsto nas leis procesuais e administrativas.

k) Calquera outra funcion de execucion que se leve a cabo en coordinacion cos demais
servizos comuns da oficina xudicial.
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Artigo 13. Funciéns que desenvolve o persoal destinado nos servizos comuns de
execucion

13.1. En postos de direccién ou xefatura:

a) Xefatura de area. As persoas que ocupen a xefatura dunha area realizaran as fun-
cions de organizacion, xestion, inspeccién e coordinacién de todo o persoal destinado nese
servizo comun, xa sexa directamente, xa sexa a través da coordinacion dos diferentes
equipos ou grupos de traballo funcionais en que se estruture a area da sua competencia.

Esas mesmas funcions seran exercidas polas persoas que, consoante o que recollan
as correspondentes RPT, ocupen postos de persoal adxunto a direccion do servizo comun
cando non se constituiran areas.

b) Xefatura de equipo. Os xefes ou xefas de equipo realizaran as funciéns de organi-
zacion, xestion, inspeccion e coordinacién de todo o persoal destinado nese equipo, xa
sexa sobre eles directamente, xa sexa a través da coordinacion dos diferentes grupos de
traballo funcionais que determinen os protocolos de actuacién ou a través das instrucions
ditadas polos postos de direccién ou xefatura que determine o correspondente protocolo
de actuacion.

As persoas que ocupen as xefaturas de area ou de equipo realizaran, igualmente, no
ambito procesual as funciéns que legalmente correspondan aos corpos de que sexan
membros.

13.2. En postos xenéricos:

a) Persoal do corpo de xestién procesual e administrativa. As persoas que, pertencen-
do a este corpo, ocupen postos xenéricos colaboraran na actividade procesual de nivel
superior e realizaran as tarefas procesuais que lles sexan encomendadas sobre aquelas
materias propias dos servizos que prestan os servizos comuns de execucion a que se refire
o artigo anterior, nos termos previstos no artigo 476 da LOPX.

b) Persoal do corpo de tramitacién procesual e administrativa. As persoas que perten-
zan a este corpo e ocupen postos xenéricos no servizo comun realizaran cantas activida-
des lles sexan encomendadas que tefian caracter de apoio a xestion procesual, segundo
o nivel de especializacion do posto desempenado, nos termos previstos no artigo 477
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da LOPX, sobre aquelas materias propias dos servizos que prestan os servizos comuns de
execucion a que se refire o artigo anterior.

CAPITULO V
Disposicions comuns a organizacion dos servizos comuns

Artigo 14. Divisién dos servizos comuns en areas

Os servizos comuns da oficina xudicial estrutiranse en areas nos termos que se indica
no anexo | desta resolucion.

As areas prestaran os seus servizos no ambito de actividade correspondente a tipoloxia
de procedementos ou de actividade asignada a seccion ou seccions a que dean soporte
Ou apoio.

Artigo 15.  Réxime de constitucién, organizacion e funcionamento dos equipos e gru-
pos de traballo

A formacion de equipos ou grupos de traballo non tera reflexo expreso na estrutura or-
ganizativa nin, por tanto, nas referidas RPT. Para ambos os casos, a través dos protocolos
de actuacion delimitarase o numero de efectivos e a actividade concreta que desenvolvan,
sempre dentro das materias propias do servizo comun onde se integren.

CAPITULO VI
Servizos transversais as diferentes unidades da oficina xudicial

Artigo 16. Servizo de garda

1. O servizo de garda sera prestado polo numero de funcionarios e funcionarias previs-
tos/as na normativa reguladora desta materia, e en cada partido xudicial debe establecerse
unha quenda rotatoria.

Para tal fin, quen exerza a direccién do servizo comun de tramitacion elaborara e apro-
bara anualmente un calendario de gardas do persoal da oficina xudicial, que sera comuni-
cado, coa suficiente antelacion, ao persoal que deba prestar o dito servizo.

2. A RPT de cada oficina xudicial identificara os postos que debera desempenar este
servizo de garda.
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Artigo 17. Coordinacion coa oficina fiscal

1. Os protocolos de actuacion correspondentes a cada oficina xudicial que sexan apro-
bados pola persoa titular da Secretaria de Goberno de conformidade co previsto no Regu-
lamento organico do corpo de secretarios xudiciais, aprobado polo Real decreto 1608/2005,
do 30 de decembro, deberan establecer mecanismos de colaboracién e coordinacion coas
oficinas fiscais, especialmente en materia de sinalamentos.

Correspondera as persoas que exerzan a direccion dos servizos comuns instrumentar
e articular a dita coordinacion de maneira conxunta coa persoa que exerza a direccion da
oficina fiscal.

2. Para ese efecto, e en funcidon das caracteristicas da oficina xudicial, esta actividade
podera ser asignada, xuntamente con outras, a un ou varios funcionarios ou funcionarias,
que actuaran de enlace directo coas oficinas fiscais correspondentes.

3. Naquelas oficinas xudiciais estruturadas exclusivamente nun servizo comun de trami-
tacion, estas funciéns seran asumidas pola persoa que exerza a direccion deste, apoiada
polo persoal funcionario que se determine consonte a distribucion de actividades e tarefas
que se realice.

Artigo 18. Coordinacioén coas oficinas de xustiza nos municipios

1. Os protocolos de actuacion de cada oficina xudicial estableceran mecanismos de co-
laboracién e coordinacion coas oficinas de xustiza nos municipios para a adecuada practi-
ca dos actos de comunicacion e posibilitaran a intervencion de residentes no municipio por
videoconferencia e os demais servizos encomendados a esas oficinas.

Correspondera as persoas que exerzan a direccion dos servizos comuns instrumentar
e articular a dita coordinacion de maneira conxunta coas persoas que exerzan a secretaria
de oficinas de xustiza nos municipios, coas xerencias territoriais do Ministerio de Xustiza
e con outras administracions e institucions cuxos servizos se presten desde as devanditas
oficinas.

2. Para ese efecto, na unidade da oficina xudicial que se determine en funcion das

dimensions de cada oficina xudicial, esta actividade podera ser asignada a un ou va-
rios letrados ou letradas da Administracion de xustiza ou a un ou varios funcionarios ou
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funcionarias, quen actuaran de enlace directo coas oficinas de xustiza nos municipios
correspondentes.

3. Naqueles partidos xudiciais en que a oficina xudicial estea estruturada exclusiva-
mente nun servizo comun de tramitacion, estas funcions seran asumidas pola persoa que
exerza a direccion do servizo comun de tramitacion, apoiada polo persoal funcionario que
se determine consonte a distribucion de actividades e tarefas que se realice.

Artigo 19. Coordinacién con equipos provinciais de medios adecuados de solucion
de controversias provinciais

1. Os protocolos de actuacion de oficina xudicial mencionados estableceran mecanis-
mos de colaboracién e coordinacidn coas unidades administrativas que presten os servizos
de medios adecuados de solucion de controversias.

Correspondera as persoas que exerzan a direccidon dos servizos comuns instrumentar
e articular a dita coordinacion de maneira conxunta co persoal que preste o servizo de in-
formacion sobre medios adecuados de solucion de controversias dentro da oficina xudicial.

2. Para ese efecto, en funcidon das dimensions de cada oficina xudicial, esta actividade
podera ser asignada a un ou varios funcionarios ou funcionarias, quen actuaran de enlace
directo coas unidades administrativas que presten o servizo de medios adecuados de so-
lucion de controversias.

3. Naqueles partidos xudiciais en que a oficina xudicial estea exclusivamente estrutu-
rada nun servizo comun de tramitacion, estas funcidns seran asumidas pola persoa que
exerza a direccion do servizo comun de tramitacion, apoiada polo persoal funcionario que
se determine consonte a distribucion de actividades e tarefas que se realice.

Artigo 20. Horario especial

En virtude do disposto no numero 5 do artigo 500 da LOPX, cando asi o aconsellen as
peculiaridades dalguns servizos comuns, as RPT poderan establecer horarios especiais.

Artigo 21. Dedicacion especial

As RPT poderan conter postos que, por exixiren unha especial responsabilidade, leva-
ran consigo unha dedicacion especial que implicara realizar unha xornada de traballo de
40 horas semanais nos termos previstos na normativa vixente.
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Artigo 22. Centros penitenciarios

As RPT poderan incluir postos cuxa localizacién corresponda a un determinado centro
penitenciario.

Artigo 23. Postos de traballo destinados a atencioén de funciéns gobernativas

O servizo de soporte e apoio gobernativo as persoas que exerzan as funciéns de presi-
dencia dos tribunais colexiados, & sala de goberno, a presidencia do tribunal de instancia,
a persoa titular da Secretaria de Goberno e, se for 0 caso, a persoa titular da Secretaria
de Coordinacién Provincial sera prestado a través da unidade da Secretaria de Goberno
segundo se estableza na RPT ou polo servizo comun que se determine.

De ser o caso, as persoas que exerzan a direccién dos servizos comuns asignaran o
desenvolvemento deste labor ao persoal funcionario que se determine, que o exercera
de forma exclusiva ou compatibilizandoo con outras actividades do servizo comun en que
estea destinado.

Artigo 24. Oficinas do Rexistro Civil

A Conselleria de Presidencia, Xustiza e Deportes organizara as oficinas do Rexistro
Civil que pertenzan ao seu ambito competencial mediante a elaboracion e aprobacién das
correspondentes RPT, que determinaran, asi mesmo, a necesidade da dotacion de postos
singularizados e fixara, se € o caso, os postos compatibles coa Oficina Xudicial. A compe-
tencia para a dotacion de postos de encargado/a do Rexistro Civil corresponde ao ministe-
rio con competencias en xustiza.

Artigo 25. Oficinas de xustiza nos municipios

A Conselleria de Presidencia, Xustiza e Deportes organizara as oficinas de xustiza nos
municipios que pertenzan ao seu ambito competencial mediante a elaboracion e aproba-
cion das correspondentes RPT, e dotara os postos que requiran as necesidades organiza-
tivas deste servizo e fixara, se é o caso, os postos compatibles coa Oficina Xudicial.

Artigo 26. Estatistica e informes

O persoal destinado en cada un dos servizos comuns a que se refire esta resolucion
debera incorporar e manter actualizados os datos requiridos polos sistemas de xestién e
informacion dispofiibles, de forma que sexa posible a extraccién automatizada de datos
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para os efectos previstos na normativa que regula a elaboracién da estatistica xudicial e a
explotacion de datos a que se refire o artigo 461 da LOPX.

Para tal fin, o persoal destinado en cada servizo comun debera observar as instrucions
e directrices impartidas para o efecto.

Esta resolucion entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicacion no Diario Oficial
de Galicia, sen prexuizo de que a sua aplicacion tefa efectos a partir da constitucion das
respectivas oficinas xudiciais de cada un dos tribunais a que asisten.

Santiago de Compostela, 23 de abril de 2025

José Tronchoni Albert
Director xeral de Xustiza

ANEXO |
Modelos de organizacion da oficina xudicial

Os modelos de organizacion da oficina xudicial aplicables aos partidos xudiciais que se
recollen no anexo |l desta resolucion son:

MODELO 1'. Oficina xudicial integrada, exclusivamente, polo servizo comun de tramita-
cioén, que asumira a totalidade das funcions procesuais e administrativas.

MODELO 22. Oficina xudicial integrada polo servizo comun xeral, polo servizo comun
de tramitacioén do tribunal de instancia e mais polo servizo comun de execucion. Ademais,
segundo os casos, poderia completarse co servizo comun de tramitacién da audiencia pro-
vincial e co servizo comun de tramitacion do Tribunal Superior Xustiza. Asi, dentro deste
modelo pédense dar as seguintes variantes:

— Modelo 2.1. Modelo base de oficina xudicial integrada polo servizo comun xeral, polo
servizo comun de tramitacion do tribunal de instancia e mais polo servizo comun de execu-
cion. Non se considera a division en areas destes servizos comuns.

— Modelo 2.2. Modelo de oficina xudicial integrada polo servizo comun xeral, polo servi-
zo comun de tramitacion do tribunal de instancia e mais polo servizo comun de execucion.
Ademais, o0 modelo complétase co servizo comun de tramitacion da audiencia provincial
nos partidos xudiciais que tefien a sua sede en capitais de provincia e nas localidades en
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que se constituiran seccions desta con base no artigo 80.2 da LOPX. Pola sua vez, este
modelo pdédese estruturar tamén do seguinte modo:

* Modelo 2.2.1. Cunha estrutura interna en que se identifican as seguintes areas:
- No servizo comun xeral:

1. Unha area de rexistro-reparticion e asuntos xerais.

2. Unha area de actos de comunicacion.
- No servizo comun de tramitacion do tribunal de instancia:

1. Unha area civil; unha social; unha contencioso-administrativa; unha de familia,
infancia e capacidade, e unha mercantil.

2. Unha area penal (que se estende a toda a orde xurisdicional penal).
- No servizo comun de execucion:

1. Unha area civil; unha social; unha contencioso-administrativa; unha de familia,
infancia e capacidade; e unha mercantil.

2. Unha area penal (que se estende a toda a orde xurisdicional penal, agas, se é o
caso, a vixilancia penitenciaria).

* Modelo 2.2.2. Cunha estrutura interna en que se identifican as seguintes areas:
- No servizo comun xeral:

1. Unha area de rexistro-reparticién e asuntos xerais.

2. Unha area de actos de comunicacion.
- No servizo comun de tramitacion do tribunal de instancia:

1. Area penal (instrucion, violencia sobre a muller; violencia contra a infancia e a ado-
lescencia; penal; menores, €, se € 0 caso, vixilancia penitenciaria).

2. Area civil, familia, infancia e capacidade e mercantil.
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3. Area social e contencioso-administrativa.
- No servizo comun de execucion:

1. Unha area civil; unha social; unha contencioso-administrativa; unha de familia,
infancia e capacidade, e unha mercantil.

2. Unha area penal (que se estende a toda a orde xurisdicional penal, agas, se € o
caso, a vixilancia penitenciaria).

— Modelo 2.3. Modelo de oficina xudicial integrada polo servizo comun xeral, polo servi-
zo comun de tramitacion do Tribunal Superior de Xustiza, polo servizo comun de tramita-
cién da audiencia provincial, polo servizo comun de tramitacion do tribunal de instancia e
mais polo servizo comun de execucioén. Pola sua vez, este modelo pédese estruturar tamén
do seguinte modo:

- No servizo comun xeral:
1. Unha area de rexistro-reparticién e asuntos xerais.
2. Unha area de actos de comunicacion.
- No servizo comun de tramitacion do tribunal de instancia:

1. Area penal (instrucion, violencia sobre a muller; violencia contra a infancia e a ado-
lescencia; penal; menores, e vixilancia penitenciaria).

2. Area civil, familia, infancia e capacidade e mercantil.
3. Area social e contencioso-administrativa.
- No servizo comun de execucion:

1. Unha area civil; unha social; unha contencioso-administrativa; unha de familia,
infancia e capacidade, e unha mercantil.

2. Unha area penal (que se estende a toda a orde xurisdicional penal, agas vixilancia
penitenciaria).

" Ten correspondencia co modelo A dos manuais de referencia.

2 Ten correspondencia co modelo C dos manuais de referencia.
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ANEXO I
Relacion de oficinas xudiciais e a stia correspondente estrutura en atenciéon
aos modelos de organizacion previstos nesta resolucion

OFICINAS XUDICIAIS DA PRIMEIRA FASE DE IMPLANTACION: 1 DE XULLO DE 2025

Provincia Partido xudicial Modelo de OX

Betanzos 1

Noia
Carballo

Corcubién

Arzla

A Corufa Ortigueira
Ribeira

Negreira

Muros

Padrén
Ordes
Mondofiedo
Chantada
Vilalba

Monforte de Lemos

Lugo
9 Viveiro

Sarria

A Fonsagrada

Becerrea
Ribadavia

Xinzo de Limia

A Pobra de Trives
Verin

Ourense
O Barco de Valdeorras

O Carballifio

Bande

Celanova

Ponteareas

Vilagarcia de Arousa
A Estrada
Tui

Cangas

Pontevedra Lalin

Cambados

Redondela

O Porrifio
Caldas de Reis
Marin

Alalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalala
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OFICINAS XUDICIAIS DA TERCEIRA FASE DE IMPLANTACION: 31 DE DECEMBRO DE 2025

Provincia Partido xudicial Modelo de OX

A Coruha 2.3

A Corufia Santiago de Compostela 221
Ferrol 21

Lugo Lugo 221
Ourense Ourense 221
Pontevedra Pontevedra 221

Vigo 222
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